SO TU PHAP KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOIPONG XET TUYEN VIEN CHUC Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6: 136/QP-HPXT Khanh Hoa, ngay 27 thang 8 ndm 2020
QUYET PINH

Veé viéc Ban hanh Ngi quy tham gia phéng van, thuc hanh
trong ky xét tuyen vién chirc nim 2020

CHU TICH HOI PONG XET TUYEN

Can cir Lugt Vién chire nam 2010;

Can cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ciia Chinh phit quy
dinh vé viéc tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chiic;

Can cir Théng tw s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2012 cia Bé Néi vu vé
viéc ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chizc; Quy ché thi thang hang
chizc danh nghé nghiép doi véi vién chizc va néi quy ky thi tuyén, thi thang hang
chic danh nghé nghiép dai véi vién chirc;

Can cir Quyét dinh sé6 92/0P-STP ngay 19/6/2020 ciia Gidm déc Sé Tw
phép vé viéc thanh ldp Héi dong xét tuyén vién chite nam 2020;

Theo dé nghi ciia Thu ky Héi dong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy tham gia phong van,
thue hanh trong ky xét tuyén vién chirc nam 2020 caa Hoi dong xét tuyén vién
chuc S¢ Tu phap tinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Noi quy nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Picu 3. Hoi dong Xét tuyén vién chirc nam 2020, Ban Kiém tra sat hach,
T6 gitip viéc Hoi ddng xét tuyén, Thu ky Hoi dong, Thu trudng cac don vi co
lién quan va céc thi sinh du tuyén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.,.

Noi nhﬁp: r" '” TICH HOI PONG
- Nhu biéu 3 (VBDT);

- S& Noi vu (VBDT);

- QTM (VBDT - dang Trang TTDT);
- Luu: VT, VP.
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NOI QUY THAM GIA PHONG VAN, THU'C HANH
TRONG KY XET TUYEN VIEN CHUC NAM 2020
(Ban hanh kem theo Quyet dinh sé6 136/0D-HDXT, ngay 27/8/2020
Ciia Hi dong xét tuyén vién chire S6 Tuw phdp tinh Khanh Hoa)

Piéu 1. Pdi v6i ngudi du xét tuyén vién chire tham dw phong van (thi
sinh)

1. Phai c6 mit tai dia diém phong van dung gid quy dinh. Trang phuc gon
gang, thé hién van minh, lich su.

- Buo6i sang bat dau tir 7 gio 30 phut;
- Buo6i chiéu bat dau tir 13 gio 30 phut.

Qué 10 phut sau khi can b T6 gitip viée goi ma thi sinh khong c6 mat thi
dugc xem nhu bo phong van (trir triweong hop cé Iy do chinh ding).

2. Xuat trinh Giay chang minh nhan dan hoic Thé cian cudc cong dan
hoac mét trong cac loai gidy to ty than hop phap khac dé giam thi déi chiéu
trudc khi vao phong phong van.

3. Khi duoc goi vao phong chuan bi phong van, thi sinh ngoi ding theo
huéng dan cua giam thi; dat Chirng minh nhén dan hoic Thé can cudc cong dan
1én ban dé giam thi kiém tra.

4. Chi dugc mang vao phong phong van bt viét, thudc ké; khong duoc
mang vao phong phong van dién thoai di dong, may ghi am, may anh, may Vi
tinh, cac phuong tién ki thuat thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu di liéu,
thiét bi chaa dung, truyén tai théng tin khac va céc loai gidy to, tai liéu co lién
quan dén noi dung phong van (trir trudng hop dé phong van cé quy dinh khac).

5. Chi st dung phiéu tra 10i phong van dugc phat dé ghi noi dung tra 1oi
phong van. Phiéu tra 16i phong phai ghi day di ho tén, ngay thang nam sinh, s6
bao danh, vi tri viéc lam don vi du tuyén trong phiéu tra 16i phong van. Mi
phiéu tra 10i phong van phai cé chit ky (cua thanh vién phong van), phiéu tra 10i
phong van khéng c6 chit ky trén dugc xem la khdng hop 18.

6. Noi dung tra 1oi phong van (ghi trén phiéu tra oi phong van) chi duoc
viét bang mot loai myc ¢ mau xanh hodc den. Khong duoc st dung céc loai
muc mau khac, myc nhii, muc phan quang, but chi dé l1am bai.
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7. Gitr trat tu va khong dugc hit thude 14.

8. Khong duoc trao ddi véi thi sinh khac trong thoi gian phong van;
khong dugc trao d6i phiéu tra 16i phong van, khong duoc sao chép noi dung tra
loi phong van cua thi sinh khac hoidc c6 bat ky hanh dong gian lan nao khac dé
dat duoc két qua phong van tbt hon.

9. Thi sinh dang trong thoi gian chuan bi tra loi phong van, néu c6 y kién,
thic mac can hoi, phai gio tay dé b4o cho can bd sat hach hodc giam thi biét.
Khi dugc phép, thi sinh dang trinh bay r6, cong khai vai can bo sat hach, giam
thi.

10. Trong sudt thoi gian chuan bi va phong vén, thi sinh khong duoc ra
ngoai phong phong van. Néu thi sinh dau, 6m bat thuong thi phai bao cho can bo
phong van va can bd phong van phai bao ngay cho Truong Ban kiém tra, sat
hach xem xét, giai quyét.

11. Khi ¢6 sy viéc bat thuong xay ra thi sinh phai tuyét d6i tuan theo sy
huéng dan caa can bo phong van.

12. Két thtic phong van, thi sinh phai nop phiéu tra 16i phong van cho can
bo phong van. Phiéu tra 16i phong van phai ghi rd s6 to, sb trang cua phiéu tra
loi phong van da nop va ky vao danh sach nop phiéu tra 16i phong van. Trudng
hop khong ghi noi dung tra loi vao phiéu hodc khong tra 1o dugc, thi sinh ciing
phai nop lai phiéu tra loi phong van.

13. Sau khi hoan thanh tra 16i phong van, thi sinh phai ra khoi khu vuc
phong van va khdng mang bat ct thir gi ngoai but viét, thudc ké cua thi sinh.

Pidu 2. Xit Iy vi pham déi véi thi sinh

1. Thi sinh vi pham Noi quy phong van déu phai 1ap bién ban xu Iy vi
pham va tuy theo mtrc d6 vi pham, thi sinh s¢ bi xur ly ky luat theo cac hinh thuc
sau:

a) Khién trach: Hinh thic ky luat khién trach do giam thi phong phong
van lap bién ban, cong bb cong khai tai phong phong van va ap dung di vai thi
sinh vi pham mot trong cac 16i sau:

- C6 y ngdi khong dung chd ghi sé bao danh cua minh;
- Trao d6i voi nguoi khac da bi nhac nho nhung van khdng chap hanh;

- Mang tai liéu vao phong phong van nhung chua st dung (trir trudng hop
dé phong van cé quy dinh duogc str dung tai liéu).
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b) Canh cao: Hinh thuc ky luat canh céo do giam thi phong phong van lap
bién ban, cdng bd cong khai tai phong phong van va ap dung d6i véi thi sinh vi
pham mét trong cac 16i sau:

- Str dung tai liéu trong phong phong van (trir trudng hop dé phong van co
quy dinh duogc su dung tai ligu);

- Trao d6i bai 1am hoac gidy nhap véi ngudi khac;
- Cho nguoi khéac chép bai hoac chép bai cia ngudi khac;

- Sur dung dién thoai di dong, may ghi &m, may anh, may vi tinh va cac
phuong tién k¥ thuat thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dit liéu, thiét bi
chtra dung thong tin khac trong phong phong van (trir trudong hop dé phong van
c6 quy dinh khac).

¢) binh chi phong van: Hinh thac ky luat dinh chi phong van do Truang
Ban kiém tra sat hach quyét dinh, cong bb cong khai tai phong phong van va ap
dung d6i véi thi sinh vi pham d3 bi l14p bién ban canh cio nhung van cb tinh vi
pham ndi quy phong van.

d) Hay két qua phong van: Can ctr vao bao cdo cua Ban kiém tra sat hach,
Chu tich Hoi dong xét tuyén quyét dinh hay bo két qua phong van dbi vai thi
sinh vi pham mot trong cac 16i sau:

- Viét, vé& vao phiéu tra 1oi phong van nhitng noi dung khong lién quan
dén bai phong van;

- Panh trao phiéu tra 15i phong van hoic phong van ho hoac bi dinh chi
phong van.

d) Thi sinh c¢6 Yy gay mat an toan trong phong phong van, ngoai viéc bi
dinh chi va huy két qua, tly theo tinh chat, mac do con bi xir Iy theo quy dinh
cua phap luat.

2. Thi sinh vi pham noi quy phai bi Iap bién ban, giam thi phong phong
van va thi sinh cing phai ky vao bién ban. Truong hop thi sinh vi pham khéng
ky bién ban vi pham thi giam thi phong phong van moi 02 thi sinh khac ciing ky
Xac nhan.

3. Thi sinh ¢6 quyén tb gi4c nhimg nguoi vi pham ndi quy phong van cho
Giam thi, thanh vién Hoi dong xét tuyén, thanh vién Ban giam sat.

4. Trir diém bai phong van:

a) Thi sinh bi khién trach s& bi trir 25% tong sb diém cuaa bai phong van;
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b) Thi sinh bi canh céo s& bi trir 50% tong sé diém cua bai phong van.

Piéu 3. Poi v6i thanh vién Ban kiém tra sat hach dwoc giao nhiém vu
chAm phéng vén (can by phong vin)

1. Phai c6 mit tai dia diém phong van dung gid quy dinh. Trang phuc gon
gang, lich su; deo thé thanh vién Ban Kiém tra sat hach.

2. Thuc hién dang chuc trach, nhiém vu duoc giao theo No6i quy phong
van, cu thé nhu sau:

- Thuc hién phong van theo danh séch thi sinh di niém yét tai phong
phong van.

- Thyc hién dting quy dinh vé thoi gian chuan bi va tra loi caa thi sinh (15
phat chudn bj - 15 phdt tra loi), dam bao danh gia dung ndi dung tra 1oi cua thi
sinh va cho diém chinh x4c.

- Khi cham diém phong van, thuc hanh, cac can bo phong van cham doc
lap trén phiéu chdm diém ddi vai timg thi sinh. Diém phong van, thuc hanh 1a
diém trung binh cong cua cac thanh vién tham gia cham phong van, thuc hanh.
Truong hop céc thanh vién cham phong van, thuc hanh chim diém chénh Iéch
nhau tir 5 diém tré 1én dén dudi 10 diém thi Truong ban kiém tra sat hach trao
d6i lai véi cac thanh vién tham gia cham phong van, thuc hanh, sau d6 quyét
dinh diém phong van, thuc hanh. Truong hop céc thanh vién cham phong van,
thuc hanh cham diém chénh Iéch nhau tir 10 diém tro 1én thi Trudng ban kiém
tra sat hach bao cédo dé Chu tich Hoi dong to chire dbi thoai gitta cac thanh vién
tham gia chim phong van, thuc hanh, sau d6 quyét dinh diém phong van, thuc
hanh.

- Két qua chidm phong van, thuc hanh phai dugc tong hop vao bang két
qua chung c6 chir ky cia cac thanh vién cham phong van, thuc hanh va cua
Trudng ban kiém tra sat hach.

3. Can bo phong van va can bo To gilp viéc vi pham cac quy dinh tai
Piéu 3 ciia Noi quy nay, tiy theo mic do vi pham, Truong ban kiém tra, sat
hach nhic nhé hoac dé nghi Chu tich Hoi dong xét tuyén dinh chi nhiém vu.

4. Truong hop can bd phong van cd hanh vi 1am 16 @& phong van, chuyén
dé phong van ra ngoai, chuyén dap an tir ngoai vao trong phong chuan bi, phong
phong vén, khu vuc phong van thi Chu tich Hoi dong xét tuyén dinh chi nhiém
vu can bd phong van. Truong hop vi pham nghiém trong gy anh huong dén két
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qua phong van thi bi dé nghi xem xét xtr Iy ky luat hozc bi truy ciu trach nhiém
hinh su theo quy dinh caa phap luat.

Piéu 4. Poi véi thanh vién Té gilp viéc Hai dong tuyén dung (Can bd
giup viéc)

1. Phai c6 mit tai dia diém phong van dung gid quy dinh. Trang phuc gon
gang, lich su; deo thé cua T6 gilp viéc.

2. Thyc hién ding nhiém vy duoc giao theo Quy ché va Nai quy phong
van. Cu thé nhu sau:

- Gilp Ban kiém tra, sat hach goi thi sinh vao phong phong van; huéng
dan thi sinh bc dé va ngodi dung vi tri quy dinh; bao quan dé va dap an phong
van; theo dai va thong bao thoi gian chuan bi phong van va thoi gian tra loi caa
mdi thi sinh ding quy dinh;

Khi cho thi sinh rat thim dé phong van: mai thi sinh dy phong van rat 01
dé bat ky trong bo dé va doc s6 dé dé can bo cham phong van ghi lai sé dé vao
phiéu cham phong van.

- Gilp Ban Kiém tra, sat hach va can bd phong van 1ap céac bién ban co
lién quan.

- Boc tai dung phong bi dé phong van va dap an phong van.

- Lap bién ban xac nhan tai dung dé va dap an phong van van con nguyén
niém phong.

- Cubi mdi budi phong van, To gidp viéc niém phong sé dé phong van va
s6 dap an phong van con lai chwa sir dung dé sir dung cho budi tiép theo; lap
bién ban ban giao phiéu cham phong van, biéu tong hop diém va cac gidy to co
lién quan cho Trudng Ban kiém tra, sat hach dé ban giao cho Thu ky Hoi ddng
tuyén dung.

- Thuc hién céc cdng viéc khac do Truong Ban kiém tra, sat hach phan
cong truc tiép.

Piéu 5. Noi dung, thang diém va thoi gian phéng van

1. Noi dung phong van xét tuyén c6 2 phan:

a) Kién thuc chung.
b) Kién thirc chuyén nganh.

3. Thang diém cho mdi dé phong van duoc thiét ké trén thang diém 100
bao gom:



a) Kién thuc chung : 30% twong duong 30 diém.
b) Kién thirc chuyén nganh  : 70% twong dwong 70 diém .
4. Thoi gian van dap / thi sinh:
a) Vé kién thuc chung: S lwong cau hoi: 01 cau;
b) V& kién thtic chuyén nganh:
- S lwong cau hoi: 02 ciu, co cau 70 diém; trong d6: Cau ly thuyét: 30
diém; Cau tinh hudng: 40 diém.
- Thai gian trong vong 30 phdt (Thi sinh chudn bi 15 phdt, tré loi phong
van 15 phut).

5. T6 chac cac ban phong van: B6 tri 01 ban phong van, c6 02 cén bo
phong van.

Trén day 1a Noi quy tham gia phong van trong ky xét tuyén vién chuc
nam 2020 cta Hoi dong xét tuyén vién chiac S Tu phéap tinh Khanh Hoa. Yéu
cau c4c thanh vién Hoi déng tuyén dung, Ban Kiém tra, sat hach, To gilp viéc
va thi sinh thuc hién nghiém tuc Noi quy nay.,.
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